UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SON KIM 1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 15/QD-UBND Son Kim 1, ngay 19 thang 01 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2022

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chic chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh phi va Ludt Té chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Lugt Ngan sach nha nuéc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Can cir Ludt Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can cir Lugt Quan ly, stz dung tai san tai san cong ngay 21/6/2017;

Can cit Nghi dinh sé 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt ngdn sdach nha ndc;

Can cit Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cuia Chinh phu
quy dinh ché dé tu chu, tw chiu trach nhiém vé siz dung bién ché va kinh phi qudn
Iy hanh chinh doi Véi cdc co quan Nha nwéc; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 cua Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé dieu Nghi dinh
130/2005/ND-CP;

Can cir Nghj dinh Sé: 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu Vé thuc hién dan chu trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi Sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV cua B4 Tai chinh va
B6 Néi vu ngay 30/5/2014 vé viéc quy dinh ché dé tw chui, t chju trach nhiém vé
stz dung kinh phi qudn Iy hanh chinh doi Véi co quan nha niedc;

Can cir Nghi dinh s 34/2019/ND- CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé
Viéc sira doi, bo sung mét sé quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
déng khong chuyén trach ¢ cdp xa, ¢ thdn, té dan phe;

Can cir Nghj quyét sé6 156/NQ-HDND ngay 17/7/2019, sé 258/2020 cua
HDPND tinh Ha Tinh va hwéng dan sé 1477/2019 ngay 17/10/2019 cua Sé N
vu, s¢ Tai chinh vé viéc quy dinh sé lwong can bg, cong chite xd, phirong, thi
tran; Chirc danh, sé lwong, mic khoan chi phu cdp doi véi nguoi hoat déng



khong chuyén trach ¢ cdp xa, ¢ thdn, té dan phé; Mic boi dudng ddi véi nguoi
tryec tiép tham gia cong viéc cia thon, té dan phd;

Cén cir Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia B Tai chinh
quy dinh ché d@é thanh todn tién nghi phép hang nam cho cdan bé cong chirc, vién
chize, lao dong hop déng lam viéc trong cdc co quan nha nwdc va don vi Sy
nghiép cong; Thong tw s6 57/2014/TT-BTC cua B Tai chinh ngay 06/5/2014 vé
Stra d6i,b6 sung mét sé diéu trong thong tw s6 141/2011/TT-BTC;

Cén cir Thong tw s6 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 cuia B4 Tai Chinh
quy dinh viégc lap du toan, qudn ly va s dung kinh phi thuc hién cac hoat dong
kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Céin cir Thong tw s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc siz dung von nha nuée dé mua sam duy tri hoat déng
thuwong XUyén Cua co quan nha nuwoc, don vi thugc luc lwong vii trang nhdn dan,
don vi sw nghiép ¢ong ldp, té chizc chinh tri, té chirc chinh tri - x& héi, té chirc
chinh tri, x& hgi - nghé nghiép, té chiic x& hdi, té chic x& hgi nghé nghiép;

Can cir Thong tw 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua Bo tai
chinh Quy dinh vé thi tuc thu, ngp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi tir
ngdn sdch nha nuwoc bdao dam cho hoat dong cua cac luc lwong xir phat vi pham
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 91/201 7/NP-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét s¢ diéu cua Ludt Thi dua, khen thu’ong Théng tie s6
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 cua B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mgt
s6 diéu cua Nghj dinh sé 91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Thi dua, khen thwong; Quyét dinh sé
38/2019/0P-UBND ngay 28/6/2019 cia UBND tinh vé ban hanh quy ché thi
dua, khen thuong;

Can cir Thong tw sé6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg Tai chinh
quy dinh ché d@é cong tac phi, ché dé hgi nghi; Nghi quyét sé 70/2017/NQHDND
ngay 13/12/2017 ciia HPND tinh Ha Tinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché ds
hoi nghi;

Can cir OP s6 10/2014 ngay 24/03/2014 ciia UBND Tinh Ha Tinh v/v quy
dinh muzc chi thyc hién cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh.

Can cir Thong tr s6 344/12016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B Tai chinh
quy dinh vé qudn Iy ngan séch xa va cac hoat dong tai chinh khac cua x4,
phurong, thi tran;

Can cir Quyét dinh sé 42/2017/0P-UBND ngay 26/9/2017 cia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thoi ché dé cdng tac phi, ché dg chi hgi nghi;



Can cir Thong tw 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua B¢ tai chinh;
Nghi quyét s6 99/2018/NQ-HPND Tinh Ha Tinh ngay 18/7/2018 vé mitc chi boi
duéng doi Véi ngwoi 1am nhiém vy tiép cong dan, xit Iy don thw khiéu nqi, té céo,
kién nghi, phdn dnh trén dia ban Tinh Ha Tinh,

Can cir théng tw s6 11INBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khéach
nwéc ngoai vao Viét Nam, ché dé chi hgi nghi, hgi thdo quac té tgi viét Nam va
ché dé tiép khdch trong niedc;

Can cir quyét dinh sé 8486/0P-UB, ngay 31/12/2021 cia UBND huyén
Huong Son vé viéc giao chi tiéu Thu - Chi Ngdn sdch ndm 2022 cho UBND xd
Son Kim 1;

Can cir Nghi Quyét sé: 16/NQ-HPND, ngay 30 thangl2 nam 2021 cua
HPND xd Son Kim1 vé viéc phé chudn du toan Thu-Chi Ngdn sdach nam 2022;

Can cir Quyét dinh sé 16/0P-UBND ngay 19/01/2022 cia Uy ban nhan x&
vé viéc phan bé Thu- Chi ngan sach nam 2022;

Sau khi té chizc thdo lugn réng rai dan chu, céng khai trong co quan va c6
y kién thong nhdt cia té chite cong doan co sé xa Son Kim 1;

Xét dé nghi cia Ké toan ngan x&, sau khi thong nhdt véi cac ban nganh
lién quan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay la Quy ché chi tiéu ngi bo nam
2022 doi véi can bg, cong chic xa Son Kiml.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Gjao Cong chic Tai chinh-Ké& toan c6 trach nhiém huéng dan thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 3. Van phong xa, Cong chuc T{Eli chinh-Ké toan, cac nganh, doan thé
¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; [
- Kho bac Nha nudc huyén;
- Phong TC-KH huyén;

- TTBU-HDND x3;

- Chu tich, cac Phé Chu tich;
- C4c nganh, doan thé;

- Luu: VT.

Hoang Van Thuw
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap- Tw do- Hanh phuc

QUY CHE
CHI TIEU NOQI BO NAM 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:15 /OD-UBND ngay 19 thdng 01 ndm 2022
cua UBND xd Son Kim 1)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong diéu chinh.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh ve Iap dy toén, ché do, dinh
muc, chung tr quyet toan, trinh tu, thu tuc va thoi gian quyet toan kinh phi tu
ngan sach nha nudc, kinh phi tir tai khoan tién giri nhu: Quy Pén on dap nghia,
quy phong chong thién tai, quy Bao trg ba me va tré em; phi ho tich.

2. Boi tugng dieu chinh: Céc to chuc chinh tri, to chic chinh tri-xa hoi, to
chuc xa hoi nghé nghiép duoc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan xa giao‘ du
toan chi hoat dong tir ngan sach nha nudce va hoat dong tai chinh khac bao gom:
Vian phong bang uy, Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan x4, Uy
ban Mat tran T6 quéc, Poan thanh nién, Hoi phu nit, HoI ndng dan, Hoi cuu
chién binh, Hoi chix thap do, Hoi ngudi cao tudi, Ban cong an x4, Ban chi huy
quan su xa; Can bg, cong chir, vién chire, nguoi hoat dong khong chuyén trach
trong cac to chirc dugc néu trén.

3. Quy ché chi tiéu noi bo, quan 1y va sir dung tai san céng bao gom:

- Chi thanh toan cho ca nhan;

- Chi hoi nghi, tiép khach, cong tac phi;

- Chi céc ché d¢ cho can bo cong chirc: Chi khen thuong; thanh toan ché
d6 nghi phép; ché do ho tro hoc tap, nang cao trinh @6 chuyén mén.

- Quan ly, sir dung vin phong pham;

- Quan ly, str dung phuong tién thdng tin, lién lac;

- Quan ly, str dung dién, nudce sinh hoat trong co quan;

- Quan ly, str dung phuong tién di lai;

- Mua sdm, quan ly, stra chira tai san;

- Chi nghiép vu chuyén mén d6i véi cong tac té chuc thu phi, 1é phi;

- MOt s6 céc khodn chi khac: Chi ngay I8 tét, chi ky niém chic mung, chi
ho trg, chi viéc hieu, viéc hy.



Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. K& toan la viéc thu thap, xir 1y, kiem tra, phéan tich va cung cap thong tin
Kinh té, tai chinh dudi hinh thuc gia tri, hién vat va thoi gian lao dong.

2. Nghiép vu kinh té, tai chinh Ia nhiing hoat dong phat sinh cu thé lam
tang, giam tai san, nguon hinh thanh tai san cta don vi ké toan.

3. Chung tur ké toan 1a nhitng gidy to va vat mang tin phan anh nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh va da hoan thanh, lam can ct ghi s6 ké toan.

Chwong 11

I. MUC PiCH, NGUYEN TAC, CAN CU XAY DUNG QUY CHE

1. Muc dich xay dung quy ché chi tiéu ndi b, quan Iy va sir dung tai
san cong:

- Tao quyén chi dong va ty chiu trach nhiém trong quan ly va chi tiéu tai
chinh cho Thu truéng co quan;

- Thuc hién tiét kiém, chong lang phi chi tiéu trong co quan;

- Sur dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua;

- Tao quyén chﬁ dong cho céc can bg, céng chie va nguoi lao dong trong
co quan hoan thanh tot nhiém vu chuyén mon duoc giao;

- La can clr d¢ quan 1y, thanh todn céc khoan chi tiéu trong don vi; thuc
hién kiém soéat cua KBNN; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va cac co
quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh;

- COng bang trong don vi; khuyén khich tang thu, tiét kiém chi phi dé bo
sung thu nhap tang thém cho can b6 céng chuec, thu hat va git duoc nhitng nguoi
c6 nang lyc trong don vi.

2. Nguyén tic xay dwng quy ché

- Tong muc chi ca nam khong vuot quéa du toan chi hang nam duoc UBND
xa phé duyét va HDND xa giao cho cac don vi.

- Ché ‘d(f) chi tiéu ndi bo khong vuot qué ché do chi hién hanh do co quan
c6 tham quyén quy dinh.

- Ché d6 chi tiéu, quan Iy st dung tai san céng phi hop vai hoat dong dic
thu caa co quan.

- bam bao cho co quan, can bd céng chirc va nguoi lao dong hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

- Bam bao quyén loi hop phap cho can bg, cong chiic, nguoi lao dong.

- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao:

+ C6 chu truong, dugc phép chi cua ngudi quan 1y va diéu hanh, c6 da hoa
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don, chirng tir hop phap, hop 18 theo ché do quy dinh.

- Dan chu, cdng khai hda trong cén b, cong chirc, té chic cong doan co
quan.

3. Ciin cir dé xay dung quy ché;

Can ctr Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luét sta
ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat TS chirc Chinh pha va Luat Té chtc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc s 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Cin cr Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 30/11/2015;

Can ctr Luat Quan ly, sir dung tai san tai san cong ngay 21/6/2017;

Can ct Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat ngan sach nha nudc;

Can ct Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
quy dinh ché do6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nuéc; Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP
ngdy 07/10/2013 cua Chinh phu vé sta d6i, bé sung mot sé diéu Nghi dinh
130/2005/ND-CP;

Can cir Nghi dinh S6: 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua
Chinh phi Vé thyuc hién dan cha trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha
nudce va don vi sy nghiép cong lap;

Can cur Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV cua Bd Tai chinh
va Bo Noi vu ngay 30/5/2014 vé viéc quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém
vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 34/2019/ND- CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu vé
viéc sira doi, bo sung mot sé quy dinh vé can b, céng chic cap xa va ngudi hoat
dong khong chuyén trach & cap x&, o thon, to dan pho;

Can ctir Nghi quyét s 156/NQ-HPND ngay 17/7/2019, sé 258/2020 cua
HDND tinh Ha Tinh va huéng dan sé 1477/2019 ngay 17/10/2019 caa Sé Noi
vy, s Tai chinh vé viéc quy dinh sé luong cén bg, cong chic xa, phuong, thi
tran; Chac danh, s6 luong, mac khoan chi phu cip déi véi nguoi hoat dong
khong chuyén trach & cap x4, ¢ thon, té dan phd; Muc boi dudng ddi véi nguoi
truc tiép tham gia cong viéc cua thén, té dan phé;

Cin ct Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctiia Bo Tai chinh
quy dinh ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nam cho can bd cong chuc, vién
chtc, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan nha nudc va don vi Su
nghiép cong; Thong tu s 57/2014/TT-BTC caa Bo Tai chinh ngay 06/5/2014 vé
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stra d6i,b6 sung mot s6 diéu trong thong tu s6 141/2011/TT-BTC;

Cin ct Thong tu s§ 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 ciia Bo Tai Chinh
quy dinh viéc lap du toan, quan ly va sir dung Kinh phi thuc hién cac hoat dong
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu sb 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc st dung vén nha nudc dé mua sim duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan,
don vi su nghiép cdng 1ap, to chac chinh tri, té chac chinh tri - x& hai, té chic
chinh tri, x& hoi - nghé nghiép, to chirc xa hoi, to chire xa hoi nghé nghiép;

Can ctt Thong tu 153/2013/TT-BTC ngay 31 thang 10 nam 2013 cua B0
tai chinh Quy dinh vé thu tuc thu, ndp tién phat, bién lai thu tién phat va kinh phi
tir ngén sach nha nudc bao dam cho hoat dong caa cac luc lwong xir phat vi pham
hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng; Thong tu sb
08/2017/TT-BNV ngay 27/10/2017 caa B Noi vu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Nghi dinh s 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Thi dua, khen thudng; Quyét dinh sb
38/2019/QD-UBND ngay 28/6/2019 cua UBND tinh vé ban hanh quy ché thi
dua, khen thudng;

Can cr Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét s6 70/2017/NQHDND
ngay 13/12/2017 cia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do
hoi nghi;

Can ctr QD s 10/2014 ngay 24/03/2014 cua UBND Tinh Ha Tinh v/v quy
dinh mirc chi thuc hién c4c hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh.

Cin ctr Thong tu s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Tai chinh
quy dinh vé& quan ly ngan sach xa va céc hoat dong tai chinh khéc cua X3,
phuong, thi tran;

Can ctr Quyét dinh s6 42/2017/QD-UBND ngay 26/9/2017 cia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc Quy dinh tam thoi ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Can ct Thong tu 320/2016/TT-BTC ngay 14/12/2016 cua Bo tai chinh;
Nghi quyét s6 99/2018/NQ-HPND Tinh Ha Tinh ngay 18/7/2018 vé muc chi boi
dudng doi véi ngudi lam nhiém vy tiép céng dan, xir 1y don thu khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan anh trén dia ban Tinh Ha Tinh;

Cin cir thong tu s6 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khach
nudc ngodi vao Viét Nam, ché do chi hoi nghi, hoi thao qudc té tai viét Nam va



ché d¢ tiép khéch trong nuéc;

Can ct Quyét dinh s6 8468/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua UBND
huyén Huong Son vé viéc giao nhiém vu thu, chi ngan sach nim 2022 cho xa
Son Kim 1;

Cin ci Nghi Quyét sé: 16/NQ-HPND, ngay 30 thang 12 nam 2021 cua
HPND x3 Son Kim 1 vé viéc phé chuan dy toan Thu-Chi Ngan sich xi nim
2022,

Can ctt Quyét dinh sé 16/QD-UBND ngay 19/01/2022 cua Uy ban nhan xa
vé viéc phan bd Thu- Chi ngan sach nim 2022;

I1. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO.

UBND x4 Son Kim 1 thuc hién vé quy ché chi tiéu noi bo, dugc ap dung
d6i véi cac can bo, cdng chirc, ngudi lao dong thudéc Co quan Pang ty, HDND,
UBND, UBMTTQ va cac ban nganh doan thé xa Son Kim 1, huyén Huong Son
cu thé & mot s6 linh vuc chu yéu sau:

1.Nguyén tic, trinh ty thi tuc thanh toan:

Nguoi dé nghi thanh toan phai tap hop day du cac chiing tir goc phét sinh
theo quy dinh cia Bo Tai chinh, bao gom héa don tai chinh, phiéu thu, phiéu chi,
bién lai thu tién, vé, gidy di duong...va cac gidy to lién quan khac nhu: Quyét
dinh, gidy moi, gidy giéi thiéu.... (khi thanh toan cong tac phi), gidy nhan tién,
gidy dé nghi mua sam, du tri mua hang, bao gia ...(khi thanh toan mua hang); du
tri tam ang (khi ¢6 nhu ciu tam wng); bang béo gia, hop ddng, thanh Iy hop
ddng, giay giao nhan tai san... (khi thanh toan cac khoan mua sam Ién, dich vu
thué ngoai...). Ké toan can ct ching tir géc, kiém tra dinh mac va trinh thu
trudng co quan xem xét, giai quyét. Khi can tam ng tién dé thyuc hién cac hoat
dong thuong xuyén cta nganh, trudng cac ban nganh, ca nhan phai lap to trinh
du tr0 kinh phi trinh cha tai khoan xét duyét va chuyén sang ké toan tbi thiéu
trudc 03 ngay ddi véi ching tir tam tng c6 muc tién dudi 5 triéu dong, trudc 10
ngay doi véi ching tir tam Gng tir 5 triéu dong tro 1én. Muc tam tng cin cir VAo
tinh chat cac khoan chi can thuc hién, trong vong 10 ngay khi céng viéc hoan
thanh phai tap hop du chiing tir theo quy dinh dé thanh todn néu qué thoi gian
quy dinh phai tu chiu trach nhiém ca nhan trong viéc hoan tra lai tién da ¢ng va
sé¢ khong duoc ung tiép ngan sach ciing nhu khau trir vao khoan thanh toén cua
minh. T4t ca cac khoan chi hoat dong cta cac ban nganh phat sinh trong nim
phai hoan chinh hé so thanh toan truéc ngay 30/12 (Duong lich)

2. Vé ché dé tién lwong, tién cong:

2.1. Tién luong, tién cong; cac khoan phu cap luong.

a) Tién luong, tién cdng va cac khoan phu cap caa can b, cong chuc,
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nguoi lao dong duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuée. Bang tién
lwong, tién cdng va cac khoan phu cip cua cong chirc, ngudi lao dong hang thang
dugc cong khai cho nguoi nhan;

- Céc khoan phu cip: Trung tam hoc tap cong ddng, phu cip ngudi lam
cong tac ton gido, phu cip cac ban dang duogc tinh theo quy dinh hién hanh cua
nha nudc.

- Phuong thuc chi tra: Chuyén khoan quan tai khoan ca nhan cua can bo,
cdng chuc va cac khoan phu cap can bo khéng chuyén trach xa va mot sé can bo
thon. Thanh toan tién mat cho cac d6i twong con lai.

b) Céc khoan trich nop theo lwong: Bao hiém x& hoi, BHYT, KPCD, ké
toan thuc hién trich nop cho can bo, cdng chic, ngudi lao dong theo quy dinh
hién hanh ctua nha nudc;

2.2. Ché d6 6m dau, thai san:

Khi can bo,cong chic, ngudi lao dong nghi dm dau, thai san theo ché do;
Vin phong UBND xa phdi hop véi ké toan 1am thu tuc gui co quan c6 tham
quyén tham dinh céc ché do, khi c6 két qua théng bao cua co quan cé tham
quyén, ké toan thyc hién thanh toan kip thoi cac ché do cho can bg, cong chic,
nguoi lao dong.(Ché do thai san dugc co quan BH chuyén truc tiép cho ddi tugng
thu huong ché do)

2.3.Ché do bo phan tiép nhan va tra két qua mot cira xa

Thuc hién theo Quyét dinh sé 37/2018 cia UBND tinh Ha Tinh ngay
15/10/2018 va Quyét dinh s6 45 ngay 18/12/2018 cua UBND tinh quy dinh tam
thoi vé ché do hd tro ddi vai can bo, cong chac cap xa 1am viéc tai bo phan tiép
nhan va tra két qua trén dia ban tinh. UBND trich ngan sach hd tro cac chuc
danh 1am viéc tai bo phan tiép nhan va tra két qua muc tdi thiéu 300.000
dong/ngudi/thang va khéng qua muc toi da 500.000 dong/ngudi/thang, gom: Chi
tich Uy ban nhan dan; Pho cha tich Uy ban nhan dan; 01 cong chiic Vp-TCCB;
01 cbng chuc VP-TK; 01 cong chirc van hoa chinh sach; 01 cong chire Bia chinh
- XD, dét dai; Cong chitc Tu phap - Ho tich; 01 cong an (theo Quyét dinh phan
cong cua UBND xa).

2.4. Ché do boi dudng ddi véi ngudi 1am nhiém vy tiép cong dan, xir ly
don thu khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh

Can ctr Thong tu 320/2016/TTBTC ngay 14/12/2016 ctua Bo tai chinh quy
dinh: Chi béi dudng gém; Chu tich UBND, 01 ¢6ng chirc dugc phan céng kiém
nhiém c6ng tac tiép dan va nhan don thu: Mac bdi dudng khdng qua 500.000
dong/nguoi/thang ( hé sé 0.3 nhan véi mirc luong co ban);

2.5. Ché d6 d6i véi can bo, cong chire 13 dau méi kiém soat Thu tuc hanh
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chinh

Cin c&r Thong tu sb 167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 ciia Bo Tai chinh
quy dinh: Chi cho can bo, cdng chtrc 1a dau méi kiém soat thu tuc hanh chinh,
muc chi khdng qua 300.000 dong/ngudi/thang gom (hé sé 0.2 nhan véi mic
lrong co ban): Chu tich UBND va 01 cong chic van phong dugc phén cong
kiém soat thi tuc hanh chinh.

2.6. Vé ché d6 tién cong cho can bo hop dong

- B6i vai Hop ddng 1am Bao vé co quan + 1am tap vu : Mic tra khong qua
3.500.000d/ thang. Di véi nguoi 1am thu quy UBND x4 theo hinh thuac kiém
nhiém va ché do tra hang thang vai hé s6 0.5 nhan voi mie luong co ban.

- Péi véi lyc luong quan 1y dé nhan dan thuc hién theo Théng tu sb
26/2009/TT-BNN ngay 11/5/2009 cua Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon
huéng dan co ciu to chirc, ngudn kinh phi va ché do thu lao ddi véi luc lugng
quan dé nhan dan; Quyét dinh sé 29/2020/QB-UBND ngay 23/10/2020 cia Uy
ban nhan dan tinh Ha Tinh ban hanh Quy dinh phan cap quan ly dé diéu va to
chuc luc lvgng quan 1y dé nhan dan trén dia ban tinh Ha Tinh.

3. Vé sir dung vin phong pham pham

3.1. Vin phong pham, dung cu vin phong

- Cong chiec VPUBND x4, ban Tai chinh x& lién hé véi don vi cung ung
dich vu photocoppy ¢6 cung ung VPP, dung cu VP, hop ddng véi don vi cung
cap dich vu VP, phd 6 tai liéu. Viéc cung cap VPP (gidy in) do VPUB nhan va
cap cho tirng bo phan. Cac loai dung cu VP nho I¢ khéac, Photocoppy tai liéu, mdi
bo phan, can b, cong chuc ti 1y tai 6t nhung phai tiét kiem dén muc téi da,
chong lang phi. Ban Tai chinh xa c6 trach nhiém thanh toan 3 thang 1 lan cho
don vi cung cap dich vu. Khi thanh toan phai c6 hoa don GTGT, bang ké va kém
theo hop dong. Can b, cong chic khi lay céc loai dung cu VPP c6 gia tri tur
300.000 dong tra 18n phai bao cao 1anh dao biét va dong y méi dugc lay.

- P6i véi tu stra thuong xuyén cac loai may tinh, may in, hé théng mang
intenet dé phuc vu hoat dong thuong xuyén cho can bd, cong chuc x&: VPUB va
ban Tai chinh x& lién hé vdi don vi cong nghé thong tin chiu trach nhiém tu sua,
thay thé thiét bi may tinh, may in....Mdi bd phan, can bo, cong chic, cac ban
nganh cap xa khi tu sira phai ma s6 theo gioi vé cong tac tu stra caa minh. UBND
x& thanh toan cho nha cung cap 3 thang 1 lan. Khi thanh toan phai c6 hoa don
GTGT va kém theo bang ké va hop dong. Bo phan Tai chinh cd trach nhiém theo
gioi viéc mua sam, sira chira cua ting bo phan, ban nganh cép x4 va tach ra dé trur
vao ngudn hoat dong cua cac doan thé, cac ban nganh cip xa dbi véi cac hoat
dong sira chita nho. Viéc mua sam céc thiét bi (May tinh, may in, ban l1am viéc, ta
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dung tai liéu) phuc vu cho cong tac chuyén mén do UBND xa dam nhan.

- Trudng hop c6 nhu cau str dung cac loai vin phong pham khac véi vin
phong phiam théng thuong hodc ding véi sé luong 16n, dot xuat, hoic thay thé
trang thiét bi may tinh, may in... co don gia 16n tir 500.000 dong trd 1én dé phuc
vu cOng tac chuy&n mdn thi phai 1ap gidy dé nghi mua sam, stra chira vat tu, trang
thiét bi.... guri van phong, ban Tai chinh x4; Can b van phong, ban Tai chinh xa
tong hop trinh 1anh dao cho phép méi duoc thuc hién, nhung phai that su tiét
kiém, tranh 1&ng phi.

Vin phong xa chiu trach nhiém photocoppy nhan ban tai liéu, cong van dé
trién khai nhiém vu. Tiét kiém t6i da viéc str dung van phong pham tai van phong
UBND x4 (Nhiing cudc hop do xa té chirc chi giri gidy moi va tai liéu cho can bo
thon; khéng giri gidy moi riéng va tai liéu cho can bo, cong chic cap x& ma thong
bao tryc tiép trén trang théng tin noi bo va khai thac tai liéu trén ho so cong viec
va trang théng tin chung).

3.2. Thanh toan tién nudc udng; vé sinh cong so.

- Kinh phi vé sinh céc chén héi truong hoi hop, mua nudc khoang Son
Kim phuc vu hang ngay, khi c6 cac cudc hop hay hoi nghi thi nau nudéc ché phuc
vu: Muc chi khéng quéa 1.500.000d6ng/thang va duoc chi tra 3 thang 1 1an. Khi
thanh todn phai c6 héa don mua nudc khoang, hop dong nau nudc; (Khéng ap
dung cho cé4c cudc hop ciia cac ban nganh, doan thé).

- Vin phong x3 chiu trach nhiém mua sam dung cu vé sinh khuén vién
cdng sé va dugc chi tra 6 thang 1 1an. Khi thanh todn phai c6 hoa don mua hang
va dugc thanh toan bang chuyén khoan

3.3. Thanh toén tién dién sang,nuéc sinh hoat, dién thoai:

a) Hién tai Van phong uy ban chi tra tién dién anh sang chung cho toan co
quan Uy ban xa. D& nghj cac phong ban su dung dién dung muyc dich, nhu cau va
tiét kiém. Khi ra khoi phong phai tat tat ca cac thiét bi dién.Chung tir thanh toan
1a hoa don thu tién dién ctia Chi nhanh dién luc Huyén Huong Son.

b) Chi tién nudc sinh hoat

Vin phong Uy ban x4 chi tién sinh hoat nuéc chung cho toan co quan Uy
ban xa. Dé nghi cic phong ban sir dung dién ding muc dich, nhu cau va tiét kiém

Chtng tir thanh toan 13 hod don thu tién nuéc (GTGT)

3.4. Quy dinh ché d6 Hoi nghi, cong tac phi, tiép khach:

Can ctt Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
quy dinh ché do céng tac phi, ché do hoi nghi; Nghi quyét sb 70/2017/NQ-
HDND ngay 13/12/2017 ctia HDND tinh Ha Tinh quy dinh ché d cbng tac phi,
ché do chi hoi nghi.
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Cian cr thong tu sé 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khach
nudc ngodi vao Viét Nam, ché do chi hoi nghi, hoi thao qudc té tai viét Nam va
ché do tiép khach trong nudc;

a) Ché @6 cong tac phi

- Khoan cong tac phi:

UBND x4 can ddi ngan sach, tiét kiém cac khoan chi tiéu dé thanh toéan
tién khoan cong tac phi cho céac chtc danh: Bi thu Pang uy; Chu tich UBND xa;
01 cong chuc Ké toan, 01 cdng chitc Vin phong - TK phu trach mang van thu,
dugc thanh todn muc téi thiéu 300.000 dong/thang va muc t6i da khong qua
500.000d/thang, thanh toan hang thang. Ngoai cac chirc danh dugc khodn hang
thang trén, thi khi can b, cong chire di cong tac ndi huyén theo gidy moi cua co
quan cap trén thi duoc thanh toan cho mdi lan di cong tac 1a 50.000 ddng (ching
tir thanh toan 1a giay moi, gidy di duong c6 déng dau cua noi dén cong tac).

- Ché d6 di cong tac:

Cén bg, cbng chuac di cong tac ngoai huyén cd quang duong tir tru so
UBND xa dén noi cong tac tir 40 km trg 1én khi cac co quan ¢ tham quyén cir di
thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi duoc thanh toan tién phuong
tién di lai, phu cdp cong tac phi; néu di qua dém thi dugc thanh toéan tién thué
phong nghi dong thoi van dugce huang khoan tién cong tac phi khoan theo thang.

- Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

+ Thanh toan theo hinh thzc khoan :

- Can bg, cong chtc di cong tac ngoai huyén cd quang duong tur tru sé
UBND xa dén noi cong tac tir 40km tro 1én. Pugc thanh toan tién thué phong
nghi mac khoan tbi da khong qua 150.000d/ngay, dém/nguoi;

( Truong hop dac biét; Nhitng noi di cong tac khong co nha nghi, khach
san, cho thué tro... thi mgi ap dung cho hinh thzc nay. )

+ Thanh todn theo hod don thuc té:

- Cén bg, cdng chac di cong tac ngoai huyén cd quang duong tir tru so
UBND x4 dén noi cong tac tir 40km tro 1én duoc thanh todn gia thué phong nghi
khong qua; 400.000 dong/ngay, dém/phong theo tiéu chuan 2 nguoi /1 phong.

Céc mirc chi thanh toan tién thué phong nghi trén 1a mirc chi di bao gom
cac khoan thué, phi ( néu c6) theo quy dinh cua phap lut.

+ Thanh todn tién tau xe, chi phi di lai;

Néu di bang tau, xe buyt, xe khach thong thuong: Pugc thanh toan theo
gia vé thuc té truong hop khong c6 vé duogc thanh toan theo gia thi trudng.

Néu di bing phuong tién tu tic ca nhan cta minh thi duoc thanh toan tién
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tau xe tuong duong vai gia vé tau, xe thuc té theo gia thi truong.

+ Phu Ccfp lveu tri;

- Mirc phu cép luu tra khdng qué: 100.000 dong/ngay/ngudi di cong tac
noi tinh Ching tir thanh toan cong tac phi:

}, Gidy di duong cua nguoi di cong tac cd dau xac nhan cta co quan don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

2, Van ban hoég ké hoach cong tac da duogc thu truong co quan, don vi
phé duyét; cong van, giay moi, van ban trung tap tham gia doan cong tac.

3, Héa don, chung tir mua vé hop phap theol quy dinh cua phap luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hoac giay bién nhan cta chia phuong
tién.

4, Bang ké d0 dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don
vi duyét thanh toan ( &p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai)

5, Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
luat ( &p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc te)

b) Chi ché d6 hoi nghi:
- Noi dung va muc chi: Can cir dac diém tinh hinh hoat dong caa don vi,
mot so6 tiéu chuan, dinh mac chi cu thé nhu sau:

1. Chi hoi nghi, tap huan;

~ Can ctr Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh,
Quyét dinh quy dinh tam thoi s6 42/2017/QD-UBND ngdy 26 thang 9 nam
2017 cua UBND Tinh Ha Tinh dé thuc hién cu thé nhu sau:

- Hoi nghi Tong két khéng qua 01 ngay;

- Hop so ket, tong ket chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chat va noi
dung chuyén d¢;

- Tap huan khong qua 03 ngay;

- Céc lop tap huan tir nguon dao dao, boi dudng céan bo, cong chiac Nha
nudc tir nguon kinh phi thudc cac chuong trinh, dy an, thi thoi gian mo 16p thuc
hién theo chuong trinh dugc cap co6 tham quyen phé duyét;

- B6i véi cac cude hop khac, tiy theo tinh chat va noi dung ma b tri thoi
gian hop 1y nhung khong qua 2 ngay.

- Céc khoan dugc thanh toan:

+ Tién in, po to tai liéu va gidy, but;

+ Chi hd trg tién an cho khach mai khong hudng luong tir ngan sach nha
nudc ;
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+ Tién thu lao cho giang vién, bao céo vién;

+ Tién nudc udng, ma két, trang tri hoi truong va cac khoan chi khéc theo
thuc chi va thuc duyét chi.

* Mc chi cy thé:

- Photocoppy, in an tai liéu (Chi bang chuyén khoan )

- Tién an dai biéu khéng hudéng luong: khong qua 100.000d/1ngay/1
nguoi;

- Tién giai khat giira gio: 20.000d/ ngay/dai biéu;

- Tién giang vién

+ Tién thu lao cho bao céo vién, giang vién cap tinh: 500.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bao céo vién, giang vién cap huyén: 300.000d/ngay.

+ Tién thu lao cho bao céo vién, giang vién cap xi: 200.000d/ngay.

+ Cac khoan chi phi thué mgén kh:cic phuc vu hoi nghi nhu: thué xe, thué
giang vién ngoai ... phai cé hop dong, giay bién nhan hoac héa don (trong truong
hop thu dich vu).

- Tién hoa tuoi chi sir dung trong dai hoi, héj nghi Vévt(;) chirc cac ngay 18
I6n, dugc thanh toan trén chang tir Hoa Bon. (Chi bang chuyén khoan).

* Hoa don chung tur thanh toan hoi nghi.
+ Vin ban, ké hoach to chuc hoi nghi duge ngudi c6 tham quyén phé
duyét theo quy dinh.
ot Héa don, chimg tir hop phap va bang ké thanh toan dbi véi cac khoan
chi bang tién cho ngudi tham du hoi nghi, theo quy dinh cua Phap luat hién hanh
vé hoa don, chung tir thanh toén.

+ Vé chi khen thuong:

Khi c6 Gidy khen tai cac hoi nghi tong két thi mac khen thudng duoc &p
dung theo Luét thi dua khen thuong ngay 26/11/2003; Nghi dinh 65/2014/TTg-
CP cua '[hﬁ tuong Chinh pha huéng dan Luat thqi dua khen thuéng sita d6i nim
20713. Giay khen taj cac hoi thi, hoi thao do xa t6 chirc thi mirc khen can cir vao
thé 1€ hoi thi, Quyét dinh gﬁa UBND xa va phu, thudc vao ngéq sach hoat d@n,g
cua timg nganh nhu sau: boi véi Cé nhan: Muc t6i da: 223.500 dong/ca nhan; Dol
v&i tap thé: Muc toi da: 447.000 dong/tap theé (Giao cho can bo chuyén mon tham
muu ho so so lugng, doi tuong duoc khen thudng).

c) Chi tiép khach.

Can cir thong tu s6 11/VBHN-BTC ngay 29/10/2021 quy dinh tiép khach
nudc ngoai vao Viét Nam, ché do chi hoi nghi, hoi thao quoc té tai viét Nam va
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ché do tiép khach trong nudc;

- Déi voi khéach trong nudc:

+ Pdi véi khach 1am viéc truc tiép véi Lanh dao Pang tuy, HDND, UBND
x&: Khi khach dén 1am viéc c6 nhu cau in, nghi tai x4, lanh dao Pang uy, HDND,
UBND x& thong bao cho Vian phong biét sé luong khach, thanh phan 1am viéc,
thoi gian 1am viéc dé Van phong bé tri; muc dn va hinh thic tiép theo quy dinh
chung, trir trudng hop dic biét do 1anh dao xa quyét dinh.

+ Ddi véi khach céc bo phan chuy@n mén c6 lién quan: Khi cac bo phan
chuy&n mén c6 khach Tinh vé 1am viéc, 1anh dao cac phong, ban bao Vian phong
s6 lwong ngudi, thanh phan doan, thoi gian dén 1am viéc dé Vin phong bao cao
lanh dao UBND x4 va bd tri dn nghi theo quy dinh, nghiém cdm céc t6 chuc, ca
nhan tu tiép khi chua c6 chu truong cta lanh dao Dang ty, HDND, UBND xA.

Chi nuéc uéng muc chi téi da 30.000 dong/ngudi/budi

Mtc chi moi com ti da khong qua: 300.000d6ng/ngudi/suat (da bao gdm
ca d6 udng.)

- Ching tir thanh toén can ctr vao hop dong va hoéa don thu tién cua céac
don vi c6 chtic nang cung cap dich vu;
- Tuyét dbi khong duoc dung rugu ngoai dé tiép khach véi moi hinh thic.

4. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phwong tién, vat tu, chi sira
chira thwong xuyén va sira chira lén tai san cé dinh.

Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién 1am viéc cia co quan

Trinh tu thu tuc:

- Phai dam bao dung qui dinh ctia Nha nudc;

- Xay dung ké hoach mua sam: Can ctr nhu cau st dung thuc té, dinh ky,
hang quy (trudc ngay 25 cua thang dau quy), cac bo phan cd nhu ciu mua sam tai
san, thiét bi 1am viéc gui ké toan tong hop nhu cau, can dbi kinh phi va tham muu
Thu trudng co quan phé duyét danh muc dé thuc hién;

- Truong hop mua sam dot xuat dé kip thoi phuc vu cong tac (khdng c6
trong ké hoach mua siam xay dung hang quy), sau khi c6 dé xuét caa bo phan
chuy&n mén, ké toan tong hop, can déi ngudn kinh phi, trinh thi truong co quan
xem xét, can ddi va quyét dinh;

- Viéc mua sam tai san thuéc danh muc tai san mua sam tap trung theo quy
dinh cia UBND tinh. Pau nam, cac bd phan chuyén mon xay dung ké hoach, gii
ké toan téng hop, soat xét nhu cau, nguon kinh phi, trinh thi truong co quan phé
duyét ké hoach; gui Phong TC-KH Huyén tong hop trinh S¢ Tai chinh (trung tam
dich vu tai chinh cong);
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5. Chi sira chira tai san cé dinh

B6 phan chuy&n mén ra soét, tong hop trinh tha trudng co quan phé duyét
ké hoach stra chita nho phuc vu hoat dong thudng xuyén cua co quan.

6. Cac khoan chi khéac

- V& ché @6 hd trg hoc tap, nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;

Can bo, cdng chirc trong bién ché, can bé BCT duoc UBND x4 ctr di bdi
dudng nang cao trinh do, chuyén mon nghiép vu vé Iy luan chinh tri, Quan Iy
Nha nuéc, duoc thanh toan cac khoan tién lwong, tién hoc phi theo quy dinh hién
hanh cua Nha nuée. Truong hop c& nhan tu xin di dé ning cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu thi khong duogc thanh todn; trir cac truong hop di hoc theo diéu
dong caa UBND huyén, S& Noi vu thi dugc thanh toén cac ché do theo quyét
dinh cia UBND tinh quy dinh;

- Chi tham hoi:

+ DAi véi can bo thdn (Bi thu, thdn truang) khi bi 6m dau dic biét, UBND
X4 to chic tham hoi dong vién, mac tham hoi bang tién khdng qua 300.000
dong/luot, khéng qua 02 lan/nam/nguoi.

- Chi thim héi 6m dau gém: Can bo, cong chtrc, gia dinh than nhan céan bg,
cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach (cha, me, vo, chéng, con), gia
dinh chinh sach gém: thuong binh, bénh binh, than nhan gia dinh liét s (cha, me,
vo, chéng) mirc chi téi da 700.000d/ngudi/lan, mot nim khong qua 021an/ddi
tuong;

- Chi 1& tang can b, cong chirc, cha, me, vo, ché)ng, con can bo, cong
chtrc. Mitrc chi t6i da 1.000.000d/d4m va 01 vong hoa hoidc 01 ¢o diéu.

- Chi hd trg d6t xuit cho can bo, cong chuc, nguoi hoat dong khong
chuyén trach gap tai nan, thién tai, b¢nh nan y va c6 hoan canh khé khan vé kinh
té thi duoc hd tro tdi da 1.000.000d/ngu61, mot nam khong qua 02 lan.

- Chi h6 trg 1.000.000d cho can bo, cong chirc chuyén di1 no1 khac lam viéc
va cac d/c can bd dén tudi duogc nghi huu. Ngoai ra theo tinh hinh thuc té va tuy
thudc vao ngudn Ngan sach caa don vi. Tha truéng don vi phé duyét to chitc mot
bubi lién hoan chia tay gitta nguoi di, vé& va nguoi ¢ lai.

- Nhitng trudong hop khéac do 1anh dao don vi quyét dinh;

- Chi khéc:

+ Ky niém ngay truyén théng cua cic nganh, cac ban Pang, HDND,
UBND, UBMTTQ, doan thé: Mtic chi khong qua 100.000 déng/ngudi.

+ Chi cac ngay 18 16n cho can bg, cong chirc, can bd khong chuyén trach,
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hop ddng murc chi téi thiéu khong qua 100.000 dong/nguoi/lé; THi da khong qua
200.000 dong /ngudi/lé (tét duwong lich, ngay gid té6 Hung Vuong 10/3 AL; ngay
30/4 - 01/5, ngay Qudc khanh 02/9)

+ Chi tét trung thu, ngay 1/6 cho cac chau 1a con ciia CB, CC, NV: Ting
qua trj gia khong qua 100.000 ddng/chau.

+ Chi ché d¢ tét Nguyén dan cho can bo cong chirc ti thiéu khong dudi
500.000d0ng/ngudi, toi da khong qua 2.000.000 dong/ngudi; Can bo khong
chuyén trach, hop déng ti thiéu: 300.000 dong /ngudi, téi da khéng qué:
1.000.000 ddng/ ngudi; can bo thén: Bi thu, thén truong, dai biéu HDND: tdi
thiéu khong dudi: 300.000 dong/ngudi, téi da khong qua 500.000d/ngudi. (Doi
véi nhitng cén bo tring ché do thi duoc huong 1 ché d6 & mic cao nhat).

+ Chi lam thém ngoai gio: Chi lam thém gid vao ngay thuong, ngay tha
bay, chi nhat, ngay 18.... do chu tich diéu dong (khong duoc chi tra tién 1am thém
ngoai gio nham hoan thanh nhiém vu chuyén mén cua can bo, cong chic) thi
duoc ap dung theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP hudng dan B Luét Lao dong sb
45/2019 ngay 20/11/2019, cu thé:

- Vao ngay thudng, it nhat bang 150%;

- Vao ngay nghi hang tuan, it nhat bang 200%;

- VAo ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng luong, it nhat bang 300% chua
ké tién luong ngay 18, tét, ngay nghi c6 huong luong dbi voi ngudi lao dong
hudong luong ngay.

- Thoi gian tinh lam thém gio khong dugc vuot qua 40 gio/thang va
300gio/nam

I11. CHE PQ NGHI PHEP HANG NAM

Theo quy dinh. Can b, cong chic dugc nghi phép hang nam va hudng
nguyén luong. Mdi nim dugc nghi 12 ngay va duoc ting thém theo tham nién
lam viéc cur 5 nam 9 thang duoc nghi thém 01 ngay. Nhung do dac thu cua dia
phuong nén can bo cong chuc trong don vi khong thuc hién nghi phép theo quy
dinh ma cén bo, cong chirc ¢ thé nghi dot xuat tir 5 dén 10 ngay/lan nghi trong
nam tuy theo dac thu céng viéc cua tirng cd nhan nhung khong dugc nghi qua 15
ngay /Ian nghi/nam. Trudc khi nghi phai bao cdo véi thu truong don vi dé duoc
nghi nhung phai dam bao cong viéc da giao.

Céac khodn chi néu trén (trir cac khodn lwong va phu cdp), cac khodn con
lai thy thugc vao nguon kinh phi cia don vi dwroc phan bé dé trién khai thyec hién
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IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Khen thwéng, ky luat

Can ctr vao quy ché chi tiéu noi bo, cac bo phan trong co quan X3 thuc
hién tét quy ché nay thi duoc khen thuong, vi pham thi bi xir Iy ky luat theo quy
dinh caa Phap luat hién hanh.

2. To chic thuc hién

Quy ché nay duoc xay dung va thao luan dan cha, cdng khai cho can b,
cdng chirc cap x&, can bo ban chuyén trach cap xa va can bo hop dong lao dong.
Céc ban nganh cin ctr vao quy ché nay, xay dung quy dinh cu thé vé chi tiéu cac
noi dung thuéc pham vi minh thuc hién dé trién khai c6 hiéu qua quy ché da ban
hanh nham thuc hién tiét kiém, chéng lang phi. Giao cho vin phong xa phdi hop
V6i cac ban nganh doan thé, ban thanh tra, cong doan xa theo gioi, don ddc, kiém
tra thuc hién quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién c6 gi vuéng mac hoic co
thay doi vé ché do chinh sach, bd sung quy ché, cac bo phan bao cdo vé Vin
phong x& tong hop trinh Thi trudng co quan xem xét va giai quyét.

Ngan sach dé can ddi ¢am bao thuc hién quy ché chi tiéu noi bo theo ché
d6 tu chy, ty chiu trach nhiém dugc bd tri tir nguon tiét kiém chi tiéu thuong
Xuyén./.

UY BAN NHAN DAN XA
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